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Sådan er forløbet med at lave en overgangsbeskrivelse
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Dagplejepædagogen sender 
forældrebrev i AULA, når barnet er 2 år 

og 10 md.

Dagplejepædagogen sender 
overgangsbeskrivelsen til forældre i 

Forældreportalen
Dagplejeren påbegynder besvarelsen

Dagplejepædagogen giver sparring på 
overgangsbeskrivelsen

Dagplejeren afholder 
overleveringsmøde. Gennemgå 

besvarelsen med forældrene på ipad
Mulighed for tilføjelser efter mødet

Dagplejepædagogen sender bagefter 
mødet pdf i Forældreportalen

Overføres automatisk til H&H 
dagtilbud, når barnet anvises plads



Login

• Du logger ind i Hjernen og Hjertet via en widget i aula

• Der kan også logges på via unilogin på hjemmesiden. 
https://hjernenhjertet-dk.ramboll.com/login

• Du kommer nu frem til Dagplejen og dine børn
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https://hjernenhjertet-dk.ramboll.com/login


Overblik – barnets side

• Du vælger nu det barn, som du skal lave en overgangsbeskrivelse på

• På barnets side kan du se flere forskellige informationer. Du skal gå nederst 
på siden, hvor der står ”Overgangsbeskrivelse”
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Opret overgangsbeskrivelsen

• Tryk på ”Opret”

• Tryk på opret ”Ekstern overgangsbeskrivelse”

• Så kommer dette pop-up felt frem

• Du vælger ”Både af fagperson og forældrene”

• Hvis du af faglige årsager vurderer i samarbejde 
med forældrene, at du laver 
overgangsbeskrivelsen alene eller fx i 
samarbejde med forældrene, så vælges disse 
muligheder

• Tryk på ”Opret”

• Du er nu klar til at udfylde 
overgangsbeskrivelsen
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Send overgangsbeskrivelsen til forældrene

• Tryk på ”Gå til overgangsbeskrivelse”

• Tryk på ”Send”

• Forældremyndighedsindehaverne modtager i 
Digital Post et brev med et link til 
Forældreportalen, hvor besvarelsen laves

• Begge forældremyndighedsindehavere kan 
skrive i skemaet. Men hvis den ene trykker på 
afslut, så er besvarelsen lukket

• Forældrene kan tilgå Forældreportalen via 
widget i AULA
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Fra mobiltelefon Fra computer



Disse spørgsmål skal forældrene svare på

• Forældrene får disse tre spørgsmål, som de skal 
svare på

• Når forældrene har afsluttet deres besvarelse vil 
det fremgå af feltet ”Overgangsbeskrivelse” på 
barnets side
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Udfyld overgangsbeskrivelsen

• Tryk på ”Gå til overgangsbeskrivelse” for at 
udfylde den

• Du skal først udfylde kontaktoplysninger på barn 
og forældre

• Du skal angive om barnet har været tilknyttet en 
eller flere af fagpersonerne på listen

• Du skal krydse af om der skal afholdes 
overleveringsmøde
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Udfyld overgangsbeskrivelsen

• Svar på de fire spørgsmål

• Der er støttespørgsmål til hvert spørgsmål, som 
kan guide dig. Tryk på det lille i ”i”. Du finder 
dem også på næste side

• Der er mulighed for at vedhæfte dokumenter til 
overgangsbeskrivelsen nederst på siden
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Udfyld overgangsbeskrivelsen

• Husk når du skriver at være opmærksom på:

• ordvalg

• fagudtryk

• præcist og professionelt

• muligheden for at udsagn underbygges af 
eksempler

• gennemlæs selv

• kontakt din dagplejepædagog for sparring
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Sådan deler du en overgangsbeskrivelse med forældrene – dette gør dagplejepædagogen

11

• Du kan dele overgangsbeskrivelser med forældremyndighedsindehavere

• Tryk øverst på siden på den blå bjælke med dokumentikonet – model 1

• Du kan også sende den fra barnets forside under ”Overgangsbeskriveles ved at trykke på de 3 prikker. Vælg ”Vis” – model 2

• Når du deler modtager forældre en PDF med overgangsbeskrivelsen i Forældreportalen

• Når den er sendt vil datoen fremkomme på rapporten



Overgangsbeskrivelsen modtages i børnehaven
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• Overgangsbeskrivelsen bliver automatisk 
tilgængelig for børnehaven, når barnet er 
anvist. Derfor kan børnehaven se 
overgangsbeskrivelsen 1 måned før opstarten

• Det betyder, at arbejdet med at udfylde 
overgangsbeskrivelsen skal begynde omkring 3 
måneder før barnet skal starte i børnehaven

• Når overgangsbeskrivelsen er modtaget i 
børnehaven, så vil de kunne få et overblik på 
fanen ”Overgangsmateriale”



Hjælp
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• Kontakt din dagplejepædagog

• Vejledningen findes nederst på siden her: 
https://nyborgmodellen.nyborg.dk/da/vaerktojer/over
gangsbeskrivelse/ 

• Teknisk support ved Rambøll

https://nyborgmodellen.nyborg.dk/da/vaerktojer/overgangsbeskrivelse/
https://nyborgmodellen.nyborg.dk/da/vaerktojer/overgangsbeskrivelse/
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