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Nyborg

KOMMUNE

Fra bekymring i dagtilbud/skole til trivselsforlgb

TOPI
Dagtilbud/skole laver 2 arlige
trivselsvurderinger ud fra
felgende positioner:

* Trivsel (grgn)
* (@get opmaerksomhed (gul)
* Bekymring (rgd)

Ved “gget opmaerksomhed” kan
der laves en ressourcevurdering
og ved "bekymring” skal der
laves en ressourcevurdering.

Fokuspunkt
Dagtilbud/skole kan Igbende
udarbejde fokuspunkter omkring
en barns trivsel, lzering og
udvikling, nar der er behov for
ekstra opmaerksomhed.

Fokuspunkter er en intern/lokal
handleplan, der indeholder:
Kort beskrivelse af barnets
baggrund/forudsaetninger
Mal for indsatsen
Tegn pa trivselsudviklingen
Tiltag
Evaluering

Tvaers

Tveers er en samarbejdsplatform, som
understgtter det tveerfaglige samarbejde
omkring et konkret barn.

| Tveers er der fglgende muligheder:

Model til at opna en falles forstaelse af,
hvad der bekymrer, hvilke
ressourcer/undtagelser og hvad skal ske
ud fra SOS-modellen (Signs Of Safety)
Udarbejdelse af dagsorden, referater,
aftaler mm.

Vedhaefte dokumenter

Se relevante resultater fra fokuspunkter,
TOPI og ressourcevurdering

Mulighed for at oprette
handleplaner/fokuspunkter

Handtering af samtykke

Invitation af andre fagpersoner

Forzeldreportalen

Forzeldrene logger ind via link modtaget i
brev i Digital Post. Ogsa mulighed for login
fra Aula.

Deling af dagsorden, referater og rapporter.




Eﬁg Nyborg

== KOMMUNE Login
Medarbejdere i dagtilbud og skole Fagpersoner
* Medarbejdere i dagtilbud og skole logger pa via unilogin fra * Fagpersoner fra Familieindgangen og Center for Faellesskabende
widget i Aula. Paedagogik logger pa via tilsendt link fra Rambgll, hvor de ogsa

selv laver password.

* https://mit.hjernenhjertet.dk/Login

* Der kan ogsa logges pa via unilogin pa hjemmesiden.
https://hjernenhjertet-dk.ramboll.com/login.

* Huvis der er fagpersoner, som ikke har adgang til Tvaers skal der
sendes mail til phb@nyborg.dk.

* Alle medarbejdere oprettes og slettes automatisk via unilogin.

* Nar fagpersoner fratraeder skal der ligeledes sendes mail til
phb@nyborg.dk.



https://hjernenhjertet-dk.ramboll.com/login
https://mit.hjernenhjertet.dk/Login
mailto:phb@nyborg.dk
mailto:phb@nyborg.dk

> EMXEEO rs Login

* Ved login kommer du til forsiden pa din institution/bgrnegruppe/klasse,
hvorfra du kan veelge bgrn.

= rf._‘ Hjernen&Hjertet

~ By Nyborg Kommune

» @ Daginstitutioner
+ wg Dagplejen
Nyborg Kommune
B Kommunale lzeringsmal Kommune

» [ Tveers - Eksterne brugere

* Fagpersoner fra Familieindgangen og Center for Fellesskabende
Paedagogik far i stedet en liste over bgrn, som medarbejderen er koblet pa.
Denne adgang abnes fgrst, nar foraeldrene har givet samtykke til det.

Tveersforlgb

Barnets navn Tveersforlebets navn Barnets skole Barnets klasse Startdato Opfelgningsdato Samtykke status




Nyborg

KOMMUNE Hvad er en ressourcevurdering?
Hvad er en ressourcevurdering? Svarmuligheder
* Ressourcevurderingen udfyldes pa baggrund af en bekymring, * Barnets trivsel og udvikling vurderes ud fra fglgende kriterier:

som er fremkommet gennem fx en vurdering af barnet (TOPI)
eller pa baggrund af en anden faglig undren eller bekymring
omkring et barns trivsel og udvikling.

Ressource: Forhold omkring barnet der udggr en (seerlig)
ressource og som betragtes som en styrke for og omkring barnet.

* Ingen bekymring: Forhold omkring barnet, der fungerer og hvor

* Ressourcevurderingen skal altid laves forud for drgftelse pa i ) i
der ikke er grund til bekymring.

tveersmgde (oplaeg til mgdet).

* Let bekymring: Forhold omkring barnet der vaekker let bekymring

* Fglgende omrader skal udfyldes: _
og kraever en moderat indsats.

* Udvikling og adfeerd
* Nogen bekymring: Forhold omkring barnet der vaekker bekymring

* Fritidsforhold og venskab "
og kraever en seerlig indsats.

* Laering
« Sundhedsforhold * Staerk bekymring: Forhold omkring barnet der vaekker staerk

- ) bekymring og kraever akut handling og indsats.
* Familieforhold og foreeldrerelationer

Ingen bekymring Let bekymring Nogen bekymring

Forhold, der udger en Barnet trives og udvikler Barnet er udsat for lette, Barnet er udsat for en Barnet er udsat for en

ressource og som sig alderssvarende bade men konstante storre belastning af langvarig tung belastning,
betragtes som en styrke socialt, emotionelt, fysisk  belastninger, og viser langvarig eller kronisk og viser, maske daagligt,

for barnet, og som og intellektuelt med tegn pa mistrivsel, karakter, og viser meget tydelige tegn pa
fungerer godt hos og alderstypiske tydelige signaler p3 mistrivsel.

omkring barnet. problemstillinger. mistrivsel.
6




Nybor :
=i & Opret ressourcevurdering

* Nar du skal oprette en ressourcevurdering gar du til barnets side.

Born
) Alder + ) Ken = [ Spreglighsggrund ~ | [ Stue
Ald Res Samspil
25,3 md
35,3 mdr
Ellie P 45,3 md
Gry And r3md
Testbarn1 12 &r, 10 mer
(demar Christens 6 3,3 md

* Trykker pa feltet “Ressourcevurdering” og trykker “Opret”.

Ressourcevurdering o B~

Ingen ressourcevurderinger endnu




EMXEEO e Udfyld ressourcevurdering

* Herefter kommer du til denne side, hvor du trykker ”Indtast”.

Noter
O% 0 spergsmal besvaret Indtast Aben
Resultater for deltemaer Gennemsnitscore for de fem overordnede temaer
@ 5: Ressource @ 4:Ingen bekymring () 3: Let bekymring @ 2: Nogen bekymring @ 1: Staerk bekymring
Kommentarer omkring ressourcer og vanskeligheder v




Nyborg

KOMMUNE

Udfyld ressourcevurdering

Du udfylder felterne markeret med rgdt.

Husk at saette kryds i alderskategorien, da det har betydning
for de kommende felter.

Der er mulighed for, at flere medarbejdere kan skrive i
ressourcevurderingen, sa laenge den ikke er afsluttet.

Udfyldt af:

Beskriv relation til barnet:

O :

0-1ar

Aldersversion

1-3 ar

3-6ar




EM%EEO e Udfyld ressourcevurdering

)

* Felterne udfyldes for hvert omrade, og der foretages skalering fra "Ressource” til ”Staerk bekymring’

N\
Folelsesmaessig udviklinw
1. Ressourcer og vanskelj sasom barnets sensitivitet og handtering af belastninger.

Ressource Ingen bekymring Let bekymring Mogen bekymring Staerk bekymring Ved ikke

2 NN

* Nar du trykker pa ”i”, sa far du hjelpetekst frem ifht. kriterierne, som kan hjzlpe i udfyldelsen.

* Der er fritekstfelt, hvor du skal uddybe din skalavurdering. Det er ogsa her, at du skriver foraeldrenes kommentarer ind, hvis du har faet dem.

Uddyb evt. hvordan barnets ressourcer eller vanskeligheder kommer til udtryk (beskrivelsen indgar i ressourceprofilen)

10




ﬁ Nybor
g8/ Nyborg Afslut ressourcevurdering

* Tryk pa "Gem og luk”, nar du forlade Gem og luk 53]
ressourcevurderingen.

* Nar du trykker pa "afslut” til sidst, sa er
ressourcevurderingen feerdig, og der kan ikke Rediger
redigeres i den. Sa leenge du ikke har afsluttet, sa )
kan den stadig redigeres, og du kan tilfgje

kommentarer fra foraeldre, andre kollegaer mv.

* Du kan se ressourcevurderingen og friteksten ved ;
at trykke pa ”"Ressourcevurdering”. B Ressourcevurdering

* Du far ogsa overbliksvisningen pa barnets
ressourcevurderingsside.

* Se side 18 hvordan du sender ressourceprofilen til ’ \ e | .
foraeldrene. @




%
!.F‘L— 1}[}5};9 e Arbejdsgangen i oprettelse af Tveersforlgb

s Indhent samtykke
Obstart T Tilfgj fagpersoner
pstart fveers e . Indhent samtykke fra
Tilfgj: Gitte Christina Jakobsen, L
Udfyld de relevante felter foraeldrene til invitation af de
: — - | Jane Grann Stephenson og 7
(noter, vedhaftninger, mgde e relevante fagpersoner.
Janni Birkkjaer Norrbom
(dagsorden)). Medsend Tvaers-rapporten,

(Familieindgangen) som afsaet for trivselsmgdet

J

Inviter fagpersoner Fzelles forstaelsesramme (SOS)

Nar foraeldrene har afgivet ' dlar til det f og referat
samtykke s& sendes der . Vi er nu klar til det fgrste . .
automatisk besked til trivselsmgde Pa medet laves SO, og der

skrives referat. Sendes til
fagpersonerne, og de kan se
forzldrene.

Tveers

12



Nybor

KOMMUNE

Opret Tvaersforlgb

Nu er du klar til at oprette et Tvaersforlgb. Du trykker
pa “Tveers” pa barnets side, sa kommer du til Tvaers-
siden, hvor du trykker "Nyt tvaersforlgb”.

Her udfylder du felterne:

"Forlgbets navn” — skriv "Til fordeling”
”Startdato” — saettes til d.d. for oprettelse.

"Opfglgningsdato” — der skal vaelges en dato.
Seettes 3 maneder frem. Tilrettes efter
opstartsmgdet af Familieindgangen.

"Tovholder” — der skriver du dit navn.

”Indhold” — hvis der er indhold fra andre
moduler i Hjernen og Hjertet, som skal veere
tilgeengelig i tveersforlgbet, sa vaelges de her.

Her skal altid vaelges "Ressourcevurdering” og
"TOPI”.

Tveersforleb

Aktuelle

Der er ikke oprettet nogle tvaersforlab

Nyt tveersforlob

Tvaersforleb

(3) Opfelgningsdato

Tovholder

Indhold
eromaer kan du valge hvilke

redskaber, du ensker at inkludere i tvaersforlobet

4+ Nyt tvaersforleb

13



Nyborg

KOMMUNE Overblik over tvaers-forsiden
"i” - haelpefunktion
”Blyanten” — her kan du
* Herefter kommer du til denne side, hvor du udfylder felterne. redigere fx opfglgningsdato.

”Rapport” — visning af

rapport

B O o

.
Skolefravaer
Twzersforlab - Test Stafetlog barn » Opfolgning: ~ Tovhalder: Peder » i JEEmweg T opr
Opstartsvejledning v
Eksterne samarbejdspartnere [ Her inviteres: Gitte Christina Jakobsen, Jane Grann Stephenson og Janni Birkkjeer Norrbom (Familieindgangen) ] o
Noter til tveersforlob Fa Vedhesftninger til tvaersforlob + TiLFad @

Her kan du skrive noter. Fx:

* Arsag til oprettelse af Tvaers

* Hvad er gjort lokalt af indsats i dagtilbud/skole?

* Searlige kommentarer fra foreeldrene

* Forzldres samarbejder med andre afdelinger (hvis de selv har oplyst det)
Noterne bliver ogsé synlige for forzeldrene.

Her kan du vedhaefte materialer og dokumenter, som er
relevante for barnets tvaersforlgb.

Er der tale om materiale, der kun er relevant for et
specifikt mg@de, fx et referat, kan det uploades direkte til
mgdet nedenfor.

Moder -+ OPRET [ Her opretter du dagsorden og referater. ]

Feelles forstaelsesramme v

14
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i Nybor :
KOM%UNE & Inviter fagpersoner

* | feltet "Eksterne samarbejdspartnere” inviterer du andre fagpersoner.

* Tryk pa "Rediger samarbejdspartnere” og der kommer en menu frem
med tilgeengelig fagpersoner.

* Herinviteres: Gitte Christina Jakobsen, Jane Grann Stephenson og Janni
Birkkjeer Norrbom (Familieindgangen).

* Nar foraeldrene har afgivet samtykke vil fagpersonerne modtage en mail
med link til barnets Tvaers-forlgb.

Rediger samarbejdspartnere

M

15



Nyborg

KOMMUNE

Indhent samtykke

Nar du har inviteret andre
fagpersoner kan du sende
samtykkeanmodningen til
foraeldrene. Tryk pa “Indhent
samtykke”.

Der vaelges "Forzaldreportalen” og
samtykkeanmodningen sendes til
Forzldreportalen. Du kan her angive
hvad samtykke omhandler.
Forzldrenes adviseres i Digital Post
og AULA.

Der kan ogsa veelges “Manuel
handtering”, hvis foraeldrene
mundtligt har afgivet samtykke.

Indhent samtykke til tvaerfagligt samarbejde

Foraeldreportalen

Jeg ensker at indhente foraeldresamtykke via Foraeldreportalen, til at relevante
tveerfaglige samarbejdspartner ma deltage i tveersforlgbet, samt at oplysninger
relevante for tvaersforlebet ma deles mellem de deltagende fagpersoner.

Manuel handtering

0BS:

Fer der kan indhentes nyt samtykke igennem foraeldreportalen, skal den nuvaerende
markering fjernes under fanen "Manuel hindtering".

Kommentar til foraeldre

B I Y = 12pt v

//
\

I

Indhent samtykke til tvaerfagligt samarbejde

Manuel handtering

Forzeldrene har givet samtykke til at relevante tvaerfaglige samarbejdspartner ma
deltage i tvaersforlebet, samt at oplysninger relevante for tvaersforlebet ma deles
mellem de deltagende fagpersoner.

@ Ja
O Nej

O Viensker at benytte vaerdispringsreglen®

Forzeldreportalen

* Hvis foraeldrene ikke vil samtykke til videregivelse af oplysninger til en anden
forvaltningsmyndighed, kan videregivelse i visse tilfaelde dog alligevel ske uden
foraeldrenes samtykke efter vaerdispringsreglen, jf. Retssikkerhedsloven § 11c

16



Nyborg

KOMMUNE

Lav dagsorden

* Tryk pa "Opret” under "Mgder”. S3 kommer dette felt frem, og du udfylder det.

Fortryd Opret

/~”Blyanten” — her kan du

1. Tveers-made

Madetidspunkt: 25-01-2022 10:31 - Ansvarlig: Peder

DAGSORDEN OG DELTAGERE

Her skriver du dagsorden. Du kan hente skabelon her:
https://trivsel.nyborg.dk/da/bekymret-for-barns-

B I ; . . .
trivsel/trivselsmode/ som du kan kopiere og rette til. Den

Velkoms  findes ogsa gverst i bjaelken “Kommunale vejledninger”,
hvorfra den kan kopiers.

Formalet T

Hvad fungerer godt

Vi er sammen nysgerig pa, hvad der fungerer godt for barmet. Vi tager udgangspunkt i disse
spargsmal:

s Hvor og hvornar har barnet det godt og trives og udvikler sig?
» Hvad gér godt i forhold til de andre bamn?

* Hvad er godt ved at have barnet pd stuen/i klassen?

» Hvad mestrer barnet? Og hvad er barnet pa vej til at mestre?
= Hvornar oplever barnet succes og glasde?

redigere fx mgdetidspunkt ’
mv.
Husk at tryk pa "Gem
2ndringer”.
FORTRYD |[eal W= l:ies:]

2 | [ Her krydser du af om forzeldrene deltager. ] v

Barnet deltager fra 10.30-11.00.
Klasselsrer Peter og AKT-vejleder Mette.

Her skriver du om barnet deltager, og om der er szerlige
opmarksomhedspunkter i den forbindelse, som du har
talt med barnet og foreeldrene om.

Du skriver ogsa de gvrige mgdedeltagere ind.



https://trivsel.nyborg.dk/da/bekymret-for-barns-trivsel/trivselsmode/
https://trivsel.nyborg.dk/da/bekymret-for-barns-trivsel/trivselsmode/

Nyborg

KOMMUNE

Send rapport til foreeldrene

Nar du skal sende dagsorden mv. til foraeldrene sa trykker du pa “Rapport”.
Veer opmaerksom pa, at TOPI-rapport og Ressourcevurdering skal sendes
saerskilt og ikke indgar i rapporten. Hvis du gnsker, at alle rapporter sendes til
foreeldrene kan du vaelge "Bgrne/Elevprofil”’-rapporten pa barnets forside og

sende.

Sa kommer alle oplysningerne frem i en rapport, som kan sendes til
foreeldrene. Hvis der er vedhaftet dokumenter til forlgbet, sa sendes de ogsa
med. Du sender til foraeldre ved at trykke pa ”Del i foraeldreportalen”.

Her kan du ogsa skrive en kort kommentar til foraeldrene.

Del rapporten i Foraeldreportalen

Felgende vedhaeftninger bliver sendt med rapporten:

Kommentar til foraeldre

B I Y = 12pt v

/|

Del i Foraeldreportalen

18



Nyborg

KOMMUNE

Sadan ser det ud i Foraldreportalen

Tvaerforlob

Orientering og anmodning om tilkendegivelse

Du bedes tilkemdeqgive, at du har orienteret dig | rapporten ag er bekendt med den
status/indsats, der er beskrevet heri.

Du har miulighed for at uddybe dit svar med en korl kemmentar.

9 cerai@ramboll.com 01-03-2024

Det er rapporten vi talte om..

m Rappl}rt

|:| Jeg har crienteret mig i rapporten og er bekendt med dens imdhold

Kommentar

FORTRYD

19



> E&E?rg Overblik over hvad der er sendt til foraeldrene

Som medarbejder kan man med den nye Foraldrefane i Hjernen & Hjertet nemt fa et overblik over
hvorndr og hvad, der er sendt til barnets foraeldre samt til hvilke foraeldre.

Foraeldrefanen kan findes under barnets/elevens side:

':lL-u-' Tvaers Mappe

Li ]
Aske Andersens forzeldre
Adgang til foraeldreportalen
Foreeldreadgang indbefatter modtagelse af notifikationer og emails udsendt via Hjernen&Hjertet samt adgang til Foraeldreportalen
Foraldr havere har som udgangspunkt ret til at modtage alle oplys
tilfarlde k offentlig myndighed vurderes, at én eller begge formidre b
Personer registreret til barnet Tilknytning til barnet Tilmeldt Digital Post Adgang til Formldreportalen
Anne Sofie Andersen Foraelder Ja |
Arne Kvistgaard Andersen Foraelder Ja v

Sendt til foraeldre

Titel Type Dato | Sendt af Status

Samtykkeanmodning Samtykke 01-05-2023 jesper@ramiev.dk + Besvaret
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Nyborg

Foreeldreportalen

Foraeldrene far adgang til af afgive samtykke og se rapporter
mv. via Foraeldreportalen, som de f@rste gang automatisk
inviteres til via Digital Post.

De kan ogsa logge pa via Aula. Widget til Aula er i “Overblik”.

De bliver ogsa adviseret i AULA, nar der er nyt i
Forzldreportalen.

| foreldreportalen har foraeldrene:

En oversigt over alle deres bgrn.

Adgang til at se rapporter, nar padagog/laerer har sendt den.

Mulighed for at indtaste e-mail sa adviseringer fremover
kommer i mail i stedet for Digital Post.

Vejledning til foraeldrene er pa kommunens hjemmeside.

Forzeldreportalen

Der er nyt om dit barn | Rambell Kommunes

anvende dit NemlD for login:

rambollportal.dk >

Overblik FORZALDREPORTALEN @ HUS

Lirveret AF Hplr el Fpprtet

foraeldreportal. Tilga nyheden ved at klikke her og

21


https://www.nyborg.dk/da/borger-og-selvbetjening/familie-og-born/bornepasning/foraeldreportalen/

N
KOMXEEO e Lav referat fra Tvaers-mgde

*  Pa mgdet kan du skrive referatet ind.

REFERAT OG AFTALER GGV GEM ANDRINGER
Refera Hvem ga d, h
B I Y := 16m w B I Y = 16m v
[ Her kan du skrive et kort referat, der kan supplere SOS. ] Her kan SOS-sgjlen ”Se ske/mal” uddybes, hvis der er
behov for det.
VEDH/AFTNINGER [ Familieindgangen vedhaeftet billede af SOS-tavlen. ] ]

22
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KOMXEEO e Afslut tveers-forlgb

* Du afslutter et Tvaers-forlgb, nar formalet med forlgbet er ‘ ' W — ‘

opnaet, og der er holdt et afsluttende mgde med foraldre og Q T
fagpersoner.

Tveersforlob = NYT TVARSFORLOB

e Stad pa barnets side og veelg "Tvaers”.

A OPFOLGNING 29-03-2022

* Tryk pa de tre prikker ved det tvaersforlgb, som du vil afslutte.
*  Tryk "Afslut tveersforlgb”.

Tveersforleb + NYT TVARSFORLOE
Aktuelle

‘ OPF@LGMNING 29-03-2022 @
Skolevaegring og mistrivsel

/' Rediger baggrund

Tovholder: Peder Bonde Startet: 17-03-2022 - 1 eksterne samarbejdspartnere

Afslut tvaersforleb
GA TIL TVARSFORLEE
4 Rapport

Afsluttede [ ] Slet

23
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@ i Nyborg

KOMMUNE

Overfgr aktiv tvaers-forlgb

Nar et barn overgar fra dagtilbud til skole eller
flytter til et andet dagtilbud eller skole i
kommunen, sa overfgres et aktivt Tveers-forlgb
til feltet "Fra andre institutioner”. Her vil du
kunne lzese en samlet Tveers-rapport.

Tveers-forlgbet er altsa ikke aktivt og skrivbart.

Du skal i stedet oprette nyt Tvaers-forlgb, hvis
det vurderes relevant at fortsaette indsatsen pa
modtagende dagtilbud/skole.

LEVEN MEDDELELSESBOG TVARS

Tvaersforleb

Aktuelle

ede

Fra andre institutioner

24
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i) Nyborg Overblik over tveers-forlgb i dagtilbuddet/skolen

* Ledere og medarbejdere kan fa overblik over alle de tvaersforlgb, der er i
dagtilbuddet/skolen.

* Sta pa dagtilbuddets/skolens side og tryk pa “Tvaers”.

* S3a kommer oversigten frem.

Bern pa skolen Bern pa andre skoler

Tveersforleb

Aktuelle X Klasse w»

25



Nyborg Hjzelp

* Lokale vejledninger: https://trivsel.nyborg.dk/da/hjernen-hjertet/tvaers/

* Support: https://trivsel.nyborg.dk/da/hjernen-hjertet/support/

Veerktojer i Hjernen & Hjertet

Her kan du finde information om de vaerktejer vi anvender i Hjernen & Hjertet
for at understette Sammen om trivsel.

Tveers

Fa information om, hvordan vi
bruger Tvaers til at styrke det
tvaerfaglige samarbejde.

f -TP(I“

@]
Overgangsbeskrivelse

Hvordan vi sikrer gode overgange

mellem dagpleje, dagtilbud og
skole eller ifm. institutionsskift o..

Tidlig OPsporing og Indsats

(TOPI)

Her kan du blive klogere pa
hvordan du udfarer en TOPI-
wurdering i Hiernen & Hjertet.

~—

Foraeldreportalen

Fa viden om hvordan og hvornar
du deler information med
foraeldre via Foreeldreportalen.

L3

Ressourcevurdering

Her kan du lsese om
Ressourcevurderingen, og
hvordan du foretager den.

«

Support

Her finder du kontaktoplysninger
til den tekniske support.

Fokuspunkt

Hvornar er det relevant at udfylde
et fokuspunkt, og hvad skal det
indeholde?

26
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