Vejledning til Familieindgangens medarbejdere i Hjernen og Hjertet — TVARS

Screeningsgruppen

Adgang til TVARS

Nar der er oprettet trivselsforlgb og
samtykke er indhentet fra foraeldrene af
dagtilbud/skole, sa modtager du en mail
fra Rambgll — Hjernen & Hjertet
(noreply@system.hjernenhjertet.dk) med
et link til det konkrete barn i TVARS.

Tvaersforlebets navn

Du logger ind med brugernavn, kode samt
kode modtaget pa mobiltelefon.

Nar du er logget ind kan du se
oplysningerne om barnet.

Screeningsskema
Screeningsgruppen abner
screeningsskemaet og udfylder det.

I Vedhaeftninger til tvaersforlob + Tilfoj I

Fraser kan benyttes.

Det gemmes under "Vedhaftninger til
tvaersforlgb”.

Skemaet kan ses af foraeldrene, nar
Tveers-rapport udsendes.

Screeningsskema - ikke-kommunale
institutioner

Screeningsgruppen kan ogsa have
modtaget skema, ressourcevurdering og
samtykke fra ikke-kommunale
institutioner pa
familieindgangen@nyborg.dk

Screeningsgruppen abner
screeningsskemaet og skriver videre i det.

Fraser kan benyttes.
Skemaet skal gemmes i KMD Nova og

sendes til sidst til Lene Hansen
Inha@nyborg.dk




Tjek at TOPI og ressourcevurdering kan
ses

Screeningsgruppen tjekker, at TOPI og
ressourcevurdering er tilgeengelig under
TVARS.

Hvis en af dem mangler kan de tilfgjes ved

o

at trykke pa "blyanten” gverst pa TVARS.

Sa kan de tilfgjes under “Indhold”.

Indhold

Herunder kan du veelge hvilke redskaber, du enkser at inkludere i tveersforlobet

@ TOPI | ([ Ressourcevurdering -

Fjerne og tilfgjer samarbejdspartnere
Screeningsgruppen fjerne sig selv under
"Eksterne samarbejdspartnere” samt
tilfgjer den medarbejder som
trivselsforlgbet tildeles.

Herefter trykkes pa ”Bekraeft”.

IEksterne samarbejdspartnere I

I Tilfej samarbejdspartnere A I

Bekrezeft samarbejdspartnere

Nar du bekraefter og samtykke er registreret, udsendes der automatisk en e-mail til
samarbejdspartneren samt en notifikation i Hjernen&Hjertet. Samarbejdspartneren kan
herefter fa adgang til forlebet.

| bade e-mailen og notifikationen far samarbejdspartneren besked om det nye forleb og
et direkte link til forlobet.

Nye samarbejdspartnere der kraever samtykke

Zndre forlgbets navn og tovholder
Screeningsgruppen andrer "forlgbets
navn” til barnets navn.

Tryk pa "blyanten”.

Skriv barnets navn.

Forlgbets navn

Startdato

12-10-2023 (5] Opfalgningsdato &
Skriv under “tovholder” den medarbejder, b b n
som far forlgbet i Familieindgangen. |
Besked til medarbejder samt oprettelse Mailtekst:

af sag

Screeningsgruppen sender mail til
medarbejder, der far sagen samt Lene
Hansen Inha@nyborg.dk.

Hvis det er sundhedsplejerske, der
henviser, sa skal medarbejderne ogsa pa
mailen.

Screeningsgruppen har i dag screenet denne henvendelse
og den er fordelt til dig.

Du skal i denne uge tage kontakt til henviser for
planlzegning af opstartsmgde.

Screeningsskemaet er lagt pa TVARS og Lene opretter sagen

i KMD Nova og laegger ogsa skemaet ind her.




Tovholder i Familieindgangen

Adgang til TVARS

Nar trivselsforlgbet er fordelt, sa
modtager du mail fra Rambgll —
Hjernen & Hjertet
(noreply@system.hjernenhjertet.dk)
med et link til det konkrete barn i
TVZARS.

Du logger ind med brugernavn, kode
samt kode modtaget pa mobiltelefon.

Nar du er logget ind kan du se
oplysningerne om barnet.

Rambgll Results

Brugemavn | ]

Password | ]

Husk mig (]
[ oK

ar du glemt dit brugernavn eller kodeord?

Screeningsskema

Du kan abne og leese
screeningsskemaet under
"Vedhaeftninger til tvaersforlgb”.

I Vedhaeftninger til tvaersforlgb + Tilfoj I

Screeningsskema — ikke-kommunale
institutioner

Trivselsforlgb fra ikke-kommunale
institutioner, der ikke er koblet pa
Hjernen & Hjertet — TVARS skal tilgas
fra KMD Nova, hvor Lene har oprettet
sag.

Fjerne og tilfgjer samarbejdspartnere
Hvis du undervejs i forlgbet far behov
for at tilfgje eller fjerne medarbejdere
til forlgbet sket det under "Eksterne
samarbejdspartnere”.

o

Herefter trykkes pa ”Bekraeft”.

IEksterne samarbejdspartnere I

I Tilfoj samarbejdspartnere A I

Bekraeft samarbejdspartnere

Nar du bekreefter og samtykke er registreret, udsendes der automatisk en e-mail til
samarbejdspartneren samt en notifikation i Hjernen&Hjertet. Samarbejdspartneren kan
herefter fa adgang til forlebet.

| b3de e-mailen og notifikationen far samarbejdspartneren besked om det nye forleb og
et direkte link til forlobet.

Nye samarbejdspartnere der kraever samtykke

/Andring af opfglgningsdato

Efter opstartsmgdet skal du saette den
rigtige opfglgningsdato.

Dette ggres ved at trykke pa ”“blyanten”
gverst pa TVARS.




Forlgbets navn
?Lt;j;;iZOZQ: m Opfelgningsdato m
Referat fra opstartsmgdet
Du skal tage et billede af SOS-tavlen og
uploade det til TVARS under det Mader (1)
opstartsmgde, som dagtilbud/skole har
oprettet. ,
Titel
Husk at slette det pa din telefon og mail
inden for 30 dage. Opstartsmede Tvaers
VEDH/AFTNINGER
Opret dagsorden til opfglgningsmgde
Na&r du skal lave dagsorden til + Opret
opfelgningsmgdet, sa trykker du under
"Mgder” pa "Opret”.
Opret
Her udfylder du oplysninger om mgdet.
Titel
Dato 8 | start © | St @)
Sted
Ansvarlig
Fortryd Opret

Lav dagsorden

Du kan hente skabelon til dagsorden
gverst i TVAERS under "Kommunale
vejledninger”.

Den klipper du ud og szetter ind under
”"Dagsorden”.

Du udfylder felterne: ”Eksterne
samarbejdspartnere”, “Foreeldre
deltager” samt "Alle deltagere”.

Kommunal vejledning

DAGSORDEN OG DELTAGERE F

Forzeldre deltager

Alle deltagere

rrrrrrr




Udsend dagsorden til forzeldrene
Dagsorden udsendes ved at trykke pa
"Rapport” gverst i TVARS.

Tryk pa ”Vis rapport”.
Tryk pa "Del i foraeldreportalen”.
Her skriver du en kort kommentar til

foraeldrene fx ”se side X for referatet af
sidste mgde”.

Rapport

Vis rapporten

Del i Foraeldreportalen

Del rapporten i Foraeldreportalen

Felgende vedhaeftninger bliver sendt med rapporten:

* Tavle 1.jpg

Kommentar til forasldre
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